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Ingrese al sitio web de la revista y haga clic en ‘Registrarse’, ubicado en
la parte superior derecha de la pagina. Después de completar el
formulario, recibira en el correo registrado la confirmacion de su
registro como nuevo usuario.

Registrarse | Entrar

Una vez haya ingresado con sus credenciales y el rol de autor, dirijase a la
parte superior derecha de la pantalla y haga clic en el botén ‘Nuevo
envio’.




Escoja el idioma del envio, diligencie el titulo y seleccione la seccion
correspondiente al manuscrito. A continuacion, revise y marque la lista de
verificacion del envio, y apruebe el consentimiento de privacidad.
Finalmente, haga clic en ‘Iniciar un envio’ para continuar con el proceso.
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Agregue el titulo completo del manuscrito en la primera casilla del
formulario. Si el titulo de su articulo tiene dos partes separadas por dos
puntos, incluya toda la informacion en el campo “Titulo’.
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Si desea ingresar el titulo tanto en espanol como en inglés, seleccione
‘Inglés’ en la parte superior del campo “Titulo’ e ingrese el titulo en inglés de

su manuscrito.
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Es posible que se soliciten algunos metadatos opcionales, como las palabras
clave. En estos campos, escriba cada término o dato y presione ‘Enter’ para
separarlo. De esta manera, la informacion quedara registrada correctamente y
podra ser recuperada en las busquedas.

Palabras clave
Las palabras clave normalmente son expresiones de una a tres palabras que se usan
para indicar los temas principales del envio.

Q Tutorial = Autor X Q)5 x J

Introduzca el resumen y su traduccion, si cuenta con ella. Para agregar el
resumen en otro idioma, haga clic en “Inglés” (ubicado sobre el campo
“Titulo’). A continuacion, se visualizara un cuadro adicional para ingresar el
texto en el idioma correspondiente.,
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El resumen puede tener un limite de palabras establecido por la revista. En
ese caso, ajuste el texto para cumplir con el limite indicado. Para facilitarlo, el
sistema incluye un contador de palabras que muestra la cantidad ingresada.




Agregue las referencias en el campo habilitado para este propdsito. Procure
ingresar cada referencia en una linea nueva y agregar los sufijos DOI
correspondientes, de modo que la informacion sea mas facilmente
recuperable. Para buscar los DOI de las referencias, se recomienda utilizar la

herramienta: https://apps.crossref.org/SimpleTextQuery

Referencias

Introduzca cada referencia en una linea nueva, asi podran ser extraidas y registradas
por separado.

Bozdag G, Mumusoglu 5, Zengin [y Karabulut E, Yildiz B, The prevalence and
phenotypic features of polycystic ovary syndrome: a systematic review and meta-
analysis. Hum Reprod, 2016;31(12):2841-55,
https:[[doi.org/10.1093/humrep/dew2 18

Teede H, Tay C, Laven |, Dokras A, Moran L, Piltonen T, et al. Recommendations
from the 2023 International Evidence-based Guideline for the Assessment and
Management of Polycystic Ovary Syndrome. | Clin Endocrinol Metab.
2023:108(10):2447-69. https:( /doi.org/10.1210/ clinemn/dgad4s3

Chang 5, Dunaif A. Diagnosis of polyoystic ovary syndrome: Which criteria to use 4

Haga clic en ‘Continuar’ si desea avanzar con el proceso de envio del
articulo, o seleccione ‘Guardar para mas tarde’ si prefiere pausar el proceso
y continuar posteriormente con la carga de los archivos y la informacion
complementaria del manuscrito.
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Presione ‘Anadir archivo’ para cargar los archivos en formato Word que el
equipo editorial utilizara para evaluar su envio.
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Una vez los archivos se hayan cargado correctamente, haga clic en ‘Continuar’ si desea
avanzar con el proceso de envio del articulo, o seleccione ‘Guardar para mas tarde’ si
prefiere pausar el proceso y continuar posteriormente con la adicion de informacion
complementaria del manuscrito.
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A continuacion, encontrara el panel de colaboradores/as, donde se listan
todos los autores del envio (y, de forma excepcional, los traductores/as). Para
agregar un nuevo colaborador, haga clic en ‘Anadir colaborador/a’,
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Ingrese los nombres y apellidos del colaborador. Al hacerlo, tenga en cuenta las
variaciones con las que ha sido citado en otras publicaciones (uso de guiones, orden de los

apellidos, iniciales, etc.), para mantener la coherencia en los registros. En el campo
‘Nombre ptiblico’, se recomienda dejar el espacio en blanco.

@ Pepo

Apelides
@ e

Nambee publics preferide

Proporcione & nomibre oomplsto del sutors Lal como deberis identificarse &n la obra publicsda. Por ejemplo: Dr.
Alam P Wl

W

A sITEcA




Introduzca el correo electronico del autor y seleccione su pais de procedencia en el
campo correspondiente.

Correo electrénico *

pepitoperez@autor.com

Pais *

Colombia b

En esta seccion puede agregar informacion complementaria del colaborador/a. Si lo desea, incluya una
URL personal y el identificador ORCID del autor. En el campo de ‘Resumen biogréfico’, escriba una
breve descripcion profesional o académica, Posteriormente, en el drea de ‘Afiliacién institucional,
escriba el nombre completo de la institucion y seleccione el Id. ROR correspondiente desde la lista

desplegable,

Bameritingo, Univirsidad Coikgia Mayar de Cundinamarnca.
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En el campo ‘Rol del colaborador’, seleccione la opeion que corresponda, ya sea Autor/a o Traductor/a,
Asegurese de mantener activada la casilla Incluir a este colaborador/a en las listas de publicaciones
cuando se identifique a los autores/as’, para garantizar que su nombre aparezca correctamente en las
futuras publicaciones, Finalmente, haga clic en ‘Guardar’ para registrar la informacion y continuar con
el proceso de envio, el autor aparecera agregado en el listado de colaboradores/as.
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Presione "Anadir colaborador/a’ v repita el proceso tantas veces como sea necesario para incluir
a todos los autores o traductores adicionales del envio. Una vez haya agregado a todos los
colaboradores, presione ‘Continuar’ para avanzar con el proceso de envio.
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En el campo ‘Comentarios para el editor/a’, escriba cualquier detalle que considere relevante para
la evaluacion de su manuscrito, como aclaraciones sobre el contenido, posibles revisores sugeridos o
informacion complementaria. Cuando haya finalizado, haga clic en "Continuar’ para avanzar con el
proceso de envio, 0 seleccione ‘Guardar para mas tarde’ si desea completar esta seccion

posteriormente.
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En la pestana ‘Revision’, verifique que todos los metadatos y archivos se hayan completado
correctamente. Antes de finalizar, marque la casilla "Si, acepto la declaracion de derechos de
autoria’ para confirmar que esta de acuerdo con los términos de envio. Una vez revisada toda la
informacion, haga clic en ‘Enviar’ para completar el proceso de envio de su manuscrito
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Par shora, usted puede:

* Hewisar este emvio
* Crear un nuevg envic
® Mobver al escrtorio




	 

